                                                                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                                                                                                    

                                                                                                                  Завідувач сектору містобудування,

                                                                                                                  архітектури, житлово-комунального

                                                                                                                  господарства та будівництва

                                                                                                                  Красилівської райдержадміністрації

                                                                                                                  ______________    М.Дузєва 
                                                                                                                                                          (підпис)

                                                                                                                  «____» «___________» 2019 р.
Примірна форма інформаційної картки

адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

Аналювання будівельного паспорта забудови земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)

 Сектор містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва Красилівської райдержадміністрації
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Красилівській РДА

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	31000 м.Красилів, площа Незалежності 2, 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – середа з 8.00 до 16.00

Четвер з 9.00 до 20.00 
П’ятниця з 8.00 до 15.00
Без перерви на обід

субота, неділя - вихідні дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(03855) 4-22-66
Krasyliv_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», ЗУ «Про надання адміністративних послуг», Закон України «Про архітектурну діяльність»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва  та житлово-комунального господарства України від 05. 07. 2011 № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 22 липня 2011р. за № 902/19640 (зі змінами).



	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява з  пакетом документів



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника сектору містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва Красилівської райдержадміністрації на внесення змін до будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної карти.
2.Примірник будівельного паспорта замовника.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання заяви  на анулювання будівельного паспорта та відповідного пакета документів.

 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	 Анулювання будівельного паспорта забудови земельної ділянки надається протягом десяти робочих днів з дня надходження заяви та пакета документів 



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому   рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Одержання  фізичною   особою анулювання  будівельного паспорта забудови  земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надання  фізичній особі анулювання будівельного паспорта забудови земельної ділянки



	16.
	Примітка
	Зразок заяви (додаток). 


*також до інформаційної картки додається форма заяви.

	

	                                                               Завідувачу сектору містобудування,

                                                               архітектури, житлово - комунального                                                                       
                                                               господарства та будівництва                                                            

                                                               Красилівської райдержадміністрації                                                           

  М.Дузєвій                                                                                                                                                                                                                                                        
____________________________________ 

                       (П.І.Б. заявника)

Паспорт: серія      ___     №  ____________
Адреса реєстрації :  ___________________ 

_____________________________________
Тел.  ________________________________

ЗАЯВА

Прошу  надати  анулювати  будівельний  паспорт  забудови  земельної ділянки загальною площею ______  га, 

посвідчену________________________________________________________

 ____________________________________________________________________
(документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою)

яка розташована  _____________________________________________________ 
                              (місце знаходження земельної ділянки)

на будівництво, добудову, реконструкцію  _______________________________








              (назва об’єкта будівництва)

До заяви додається: 

· засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою;

· засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки;

· ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні відмітки висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок);

· проект будівництва  (за наявності);

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.

_______________________                            _______________________ 

  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                      (підпис)

____     ___________ 20 __ року 


 ПОГОДЖЕНО                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                                                                   

Перший заступник голови                                Завідувач сектору

Красилівської                                                     містобудування,  архітектури,                                    

райдержадміністрації                                        житлово-комунального

                                                                             господарства та будівництва                     

                                                                             Красилівської райдержадміністрації                                                                                                                                                      ______________    Д.Склонний                                ______________    М.Дузєва                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                              «____» «___________» 2019 р.                             «____» «___________» 2019 р.

ТЕХНОЛОГІЧна картка 
Анулювання будівельного паспорта забудови земельної ділянки сектором містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва Красилівської райдержадміністрації
№

п/п
Етапи послуги
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
Дія

(В, У, П, З)
Термін виконання (днів)
1

2

3

4

5

11.

Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання

Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)

В

Протягом 

1 дня

22

Формування справи (адміністративної послуги), занесення даних до реєстру

Адміністратор ЦНАПу

В

Протягом 

1 дня
33

Передача пакету документів заявника 

 сектору містобудування

Адміністратор ЦНАПу

В

В день прийому заяви

4

4.

На підставі отриманого пакета документів визначається відповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, планувальним рішенням проектів садівничих та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам
Завідувач сектору містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва

В

Протягом

 3 дня

55.

Анулюється будівельний паспорт разом зі схемою забудови земельної ділянки та ескізами намірів забудови

Завідувач сектору містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва

В

Протягом 3днів

6
Реєструється анулюваний  будівельний паспорт в журналі реєстрації будівельних паспортів

Головний спеціаліст сектору

В

Протягом 1 дня

8

Надається замовнику примірник анулюваного  будівельного паспорта, підписаного завідувачем сектору
Адміністратор ЦНАПу

В

Протягом 1 дня

Загальна кількість днів надання послуги -

10
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -

           10
Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує


